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@ Justificacion y Comprobacion
| del Gasto Municipal

.- Marco Juridico

Il.- Comprobacion y justificacion de servicios personales

l1l.- Comprobacion y justificacion de materiales y suministros

& ' IVV.- Comprobacion y justificacion de servicios generales
(5
. - V.- Comprobacion y justificacion de transferencias, subsidios y ayudas

VI.- Comprobacion y justificacion de bienes inmuebles, muebles e intangibles

VIl.- Comprobacion y justificacion de inversion publica
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|.- Marco Juridico

Una vez aprobado el Presupuesto de Egresos, corresponde a los entes
publicos ejercer los recursos que les fueron asignados y que recaudara

durante el ano.

Asi, a partir del 01 de enero y hasta el 31 de diciembre se ejecutan Ias

acciones para las cua

involucran un ejercicio ¢

es se asignaron los recursos publicos y que
e recursos publicos.
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|.- Marco Juridico

Articulo 134. Los recursos econdmicos de gue dispongan la Federacion, las
entidades federativas, los Municipios y las demarcaciones territoriales de la

Ciudad de México, se administraran con eficiencia, eficacia, economia,

transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los que estén
destinados.

Articulo 42.- La contabilizacion de las operaciones presupuestarias y contables
debera respaldarse con la docuwmentacion original que compruebe y
Jjustifigue los registros que se efectlen.
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.- Marco Juridico

J Dentro del marco juridico de actuacion se encuentre diversa legislacion,
dependiendo del ente publico del que se trate. A continuacion, se mencionan
algunos de los mas importantes:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos CPEUM

Ley General de Contabilidad Gubernamental LGCG

Ley General de Archivos LGA

Ley General de Comunicacion Social LGCS

Ley General de Desarrollo Social LGDS

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

S Ley de Coordinacion Fiscal LCF
: Ley de Disciplina Financiera

Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas
Ley del Impuesto Sobre la Renta LISR
Legislacion Local

Presupuesto de Ingresos y Egresos
Reglas de operacion

Marco Integrado de Control Interno MICI

\"5
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.- Marco Juridico

Se recomienda cstablecer Lineamientos Internos

del Ejercicio y Control del Gasto, cn los cuales se
establezcan las reglas claras para documentar el ejercicio de

l0s recursos. Lo anterior con base en el Marco Integrado
de Control Interno.
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|.- Marco Juridico

Lineamientos internos para el ejercicio y control del gasto de la
Comision Nacional de Cultura Fisica y Deporte

MTULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Ambito de aplicacién de los Lineamientos
Articulo 1.- Los presentes Lineamientos tienen comeo propdsite normar el ejercicio y control del presupuesto
autorizado de las Unidades Administrativas de la Comisidn Macional de Cultura Fisica y Deporte y son
complementarios de las demas disposiciones que en materia de gasto sean aplicables a la Administracion
Publica Federal.

AN S A

ontrol del Gasto y
Documentacion
Comprobatoria de los

Recursos Federales
\

Asi mismo, las Unidades Administrativas en el ejercicio de sus presupuestos autorizados deberan apegarse
a lo dispuesto en los presentes Lineamientos y efectuar sus erogaciones en apego a las disposiciones de
racionalidad y disciplina presupuestaria.

Términos definidos
Articulo 2- Para efecto de los presentes Lineamientos se entendera por:

L Adecuaciones presupuestarias: a las que se refiere el articulo 2 de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; asi como las internas en la Comisién Macional de
Cultura Fisica y Deporte.
L. Ahorro presupuestario: Los remanentes del presupuesto modificado una vez gue se hayan
) i ]

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Marco Integrado de Control Interno

AUDITORIA ESPECIAL DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION,
COMUNICACIONES Y CONTROL

Manual de Normas y Lineamientos

para el Ejercicio de los Recursos del mps ‘/ / WWW. an gOb . mX/ U p|Oad S/ 1 7
6_Marco Integrado de Control/M

arco_Integrado _de Cont Int leyen
Gasto de Operacion -pdf
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.- Marco Juridico

Medidas de Austeridad,
Ahorro, y Disciplina
Programa General de Austeridad y Ahorro

& Y TERCERA SECCION APy,
. "‘ B5M°  ORGANO DEL GOBIERNO CONSTITUCIONAL DEL ESTADO E,
';

INDEPENDIENTE, LIBRE Y SOBERANO DE COAHUILA DE
LARAGOZA

PERIODICO OFICIAL

http://periodico.sfpcoahuila.gob.mx/ArchivosPQO/8-
TS-25-ENE-2019.PDF
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.- Marco Juridico

Dentro de las medidas que se pueden Implementar, destacan las

sigulientes:

Aplicar el tabulador de sueldos Establecer lineamientos para llevar a
autorizados en los Presupuestos cabo compras consolidadas

&

@

= i i Justificar | tratacion  d
Establecer lineamientos para la C a  contratacion e
reduccion de telefonia, viaticos, asesorias, estudios e
alimentacion, publicidad, etc. investigaciones
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.- Marco Juridico

Dentro de las medidas que se pueden Implementar, destacan las
sigulentes:

Difundir informacion Establecer indicadores que midan
estrictamente necesaria la racionalidad del gasto

La estructura organica debera

ser acorde a las plazas
autorizadas

Contar con un sistema de control
de inventarios

w
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|.- Marco Juridico

Dentro de las medidas que se pueden implementar, destacan las
siguientes:

El mobiliario y equipo gue
NO este en USO se Las tarifas de viaticos
recomienda ponerlo a autorizadas anualmente
disposicion

Se recomienda

Justificar la necesidad de
los arrendamientos de
iInmuebles

sistematizar tramites vy
procesos utlizando firma
electronica

Instaurar el Comité Interno
de Austeridad y Ahorro
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Il.- Comprobacidn y justificacion de servicios personales

Se recomienda comprobar y justificar al menos con la siguiente
documentacion:

CFDI de -
ndminas Marco juridico de

percepciones

Expediente
Laboral

Tabulador de

sueldos y
Pdliza contable organigrama Documento que
y nébmina aprobado acredite el pago
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Nota: Los Sindicatos se encuentran exceptuados de expedir CFDI por cuotas (art 86 de la LISR)
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Il.- Comprobacidn y justificacion de servicios personales

1.- Establecer y aprobar el organigrama del ente publico y un
analitico de plazas, ¢! cual sera la base de las plazas disponibles
para ser ocupadas.

2
2 I

2 I

Entidad Federativa/Municipio

Analitico de plazas
5 2 N : ] x - el —
: ‘ - 1 - De hasta
2 N} 2 N
2
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Il.- Comprobacion y justificacion de servicios personales

2.- Establecer el tabulador de sueldos y salarios, en los términos del

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Cimara pe Dirumapos peL H. Concreso pe La UNioN Uttimas Reformas DOF 31-10-2024
cecretania General
secretania de Semvicios Parlamentanios

Dicha remuneracion sera determinada anual y equitativamente en los presupuestos de egresos
correspondientes, bajo las siguientes bases:

l. Se considera remuneracion o retribucion toda percepcion en efectivo o en especie, incluyendo
dietas, aguinaldos, gratificaciones, premios, recompensas, bonos, estimulos, comisiones,
compensaciones y cualquier otra, con excepcion de los apoyos y los gastos sujetos a
comprobacion que sean propios del desarrollo del trabajo y los gastos de viaje en actividades

oficiales.

Il. Ningun servidor publico podra recibir remuneracion, en terminos de la fraccion anternor, por
el desemperio de su funcion, empleo, cargo o comision, mayor a la establecida para el
Presidente de la Republica en el presupuesto correspondiente.

lll. Ningun servidor publico podra tener una remuneracion igual o mayor que su superior
jerarquico; salvo que el excedente sea consecuencia del desempeno de varios empleos
publicos, que su remuneracion sea producto de las condiciones generales de trabajo,
derivado de un trabajo técnico calificado o por especializacion en su funcion, la suma de
dichas retribuciones no debera exceder la mitad de la remuneracion establecida para el
Presidente de la Republica en el presupuesto correspondiente.

IV. No se concederan ni cubriran jubilaciones, pensiones o haberes de retiro, ni
liquidaciones por servicios prestados, como tampoco préstamos o créditos, sin que éstas
se encuentren asignadas por la ley, decreto legislativo, contrato colectivo o condiciones
generales de trabajo. Estos conceptos no formaran parte de la remuneracion. Quedan
excluidos los servicios de seguridad que requieran los servidores publicos por razon del cargo

desempeniado.
Alcaldias a la vanguardia en actualizacion normativa y competencias. )))/
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totalidad de sus elementos fijos y variables tanto en efectivo como en especie.




Il.- Comprobacion y justificacion de servicios personales

3.- Establecer y aprobar un catalogo y perfiles de los puestos con base
en el organigrama institucional y el tabulador salarial.

(codigo, denominacion, etc.)

Descripcion del puesto

(escolaridad,
mm EXperiencia, competencias,
requerimientos)
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https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/589520/DIRECCIO_N_DE_RECURSOS_HUMANOS.pdf
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Il.- Comprobacion vy justificacion de servicios personales

4.- Integrar el expediente laboral de los trabajadores.

Expediente laboral

RFC

CURP

Acta de nacimiento

Curriculum vitae y soporte que acredite
escolaridad y experiencia S——

[ n LY 4 n [
I d e ntl fl Ca.C I O n Ofl CI aI LINEAMIENTOS para la Integracion del Expediente Personal de las Servidoras y Servidores Publicos del Tribunal Electoral del Poder

Judicial de la Federacidn.

Pa <) SEGOB Diario OFiciaL DE LA FEDERACION

Ejemplar de hoy Tramites Servicios Leyesy Reglamentos Preguntas Frecuen

S| EL DOCUMENTO SE PRESENTA INCOMPLETO EN EL MARGEN DERECHO,
ES QUE CONTIENE TABLAS QUE REBASAN EL ANCHO PREDETERMINADO. Si
- ESEL CASO, HAGA CLICK AQUI PARA VISUALIZARLO CORRECTAMENTE.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Tribunal Electoral del Poder Judicial
de |la Federacion.- Comision de Administracidon.- Secretaria.- Secretaria Administrativa.- Direccidén General de Recursos

ConStanCia de no antecedentes penales S LINEAMIENTOS PARA LA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE PERSONAL DE LAS SERVIDORAS Y
SERVIDORES PUBLICOS DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION. =
Examen meédico
Fuente:
NUmero de seguridad social https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5482455&fecha=12/
05/2017

Contrato laboral

Nombramiento

Alcaldias a la vanguardia en actualizacion normativa y competencias. ))) &
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Il.- Comprobacion y justificacion de servicios personales

5.- Acreditar el devengo de los recursos con la evidencia

documental de la asistencia del personal.

NOMBRE DE LA INSTITUCION
PLANTEL
REGISTRO DE ASISTENCIA

del1ro al 28 deEnero de 2021
|Marzo
12021

Dias de la Semana

L MM IV LMM I ¥V L MM ] ¥V L MM 1 V¥

|
|
I
|
I
I
I
|
I
|
I
I
I
|
|
|

I
|
|
|

Il
| |
| |

| 1 1
== = ] -~ = { ——— -y = | jr— ey | ===y - —

— T —l | S fie o

:EﬂumﬂFquzuthzﬂsu-ﬁmwhuur

e gEEm—p gEm—— p— g ] me——y gy ] e ey (e fe— —
{ 1

Alcaldias a la vanguardia en actualizacion normativa y competencias.




Il.- Comprobacion vy justificacion de servicios personales

6.- Emitir el comprobante fiscal del pago de las nominas.

b

w
R Cla . R
ve D
J-'(a ! SHCP escripcion
— o (:; o l Ingreso pagadf} por entin:lla::les federativas, municipios o demarcaciones territoriales del Distrito
yan O % 040 Federal, organismos autonomos y entidades paraestatales y paramunicipales con cargo a sus
. = \ participaciones u otros ingresos locales,
_ - | UCEF
Entidades s - - o - or st
. AU TS € & P Ingreso pagado por entidades federativas, municipios o demarcaciones territoriales del Distrito
ANT i @8 , L 041 Federal, organismos autdnomos y entidades paraestatales y paramunicipales con recursos
Piihlicas Archivos de Momina 0ne w—— Vofifcay Driena Pog b icinaci
e federales, distintos a las participaciones.
SAT .
‘i Ingreso pagado por entidades federativas, municipios o demarcaciones territoriales del Distrito
: / o 042 Federal, organismos autdnormos y entidades paraestatales y paramunicipales con cargo a sus
— . 6“‘."‘ Participa a e i et ; ik Ly
1ae aritidndes participaciones u otros ingresos locales y con recursos federales distintos a las participaciones.
Retienen ISR l

l_:'Et,.ﬁ'; *i0n
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Il.- Comprobacion y justificacion de servicios personales

/.- Pagar en tiempo y forma los impuestos y aportaciones patronales,
para evitar multas, actualizaciones y recargos.

8.- Calcular, retener y enterar correctamente cl ISR, para evitar
problemas fiscales

9.- Timbrar los viaticos de los trabajadores, con base en lo establecido
por la legislacion fiscal

HACIENDA | 88sar

10.- Conciliar la némina con los registros contables.

Guia de llenado del comprobante
del recibo de pago de némina y su

complemento

http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Pagina
s/documentos/GuiallenadoNomina311221.pdf
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http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/documentos/GuiallenadoNomina311221.pdf
http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/documentos/GuiallenadoNomina311221.pdf

I1l.- Comprobacion y justificacion de materiales y
suministros

o Documentaci
Poliza Proceso de N
contable adjudicacion justificativa
Documento

Requisicion /
orden de

LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA DE LAS ENTIDADES FEDERATIVASRY L'D.Emolmpra mEm

T 4 R T

Cimara e Diruranos peL H. Coxncreso oe La Uniow Lifima Fama DOF 10-03-2022
Serretaria Generd

Sevretaria de Servicios Padamentarios

CFDI gue acredite el
pago

Articulo 17.- Las Entidades Federativas, a mas tardar el 15 de enero de cada ano, deberan
reintegrar a la Tesoreria de la Federacién las Transferencias federales etiquetadas que, al 31 de
diciembre del ejercicio fiscal inmediato anterior, no hayan sido devengadas por sus Entes Publicos.

=in pernuicio de lo antenor, las Transferencias federales etiquetadas que, al 31 de diciembre del
ejercicio fiscal inmediato anterior se hayan comprometido y aquéllas devengadas pero que no hayan
sido pagadas, deberan cubrir los pagos respectivos a mas tardar durante el primer trimestre del
ejercicio fiscal siguiente, o bien, de conformidad con el calendario de gjecucion establecido en el
convenio comrespondiente; una vez cumplido el plazo referido, los recursos remanentes deberan

reintegrarse a la Tesoreria de la Federacion, a mas tardar dentro de los 15 dias naturales siguientes.
Alcaldias a la vanguardia en actualizacion normativa y competencias. ))) ‘
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I1l.- Comprobacion y justificacion de materiales y
suministros

Proceso de Adjudicacion
El ejercicio de los recursos se debera sujetar a un concurso publico,
dependiendo de la legislacion que le sea aplicable:

vy

Licitacion

Siblica i Excepcion ala licitacion

Proceso de
adjudicacion

v
2
2
O
:
2
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I1l.- Comprobacion y justificacion de materiales y

suministros

Concepto Licita(_:ic’)n Invitgcic_’)n Adju_dicacic’)n
Publica Restringida Directa
Publicar convocatoria y bases v
Envio de invitaciones ’
Cotizaciones ‘
Junta de aclaraciones v v
Garantia de seriedad de propuestas v v
Presentacion y apertura de propuestas v v
B técnica y econdmica
s Fallo v v
< Contrato v v v
: Garantia de anticipos v v v
Garantia de cumplimiento v v v
Garantia de vicios ocultos v v v

Alcaldias a la vanguardia en actualizacion normativa y competencias. ))))




I1l.- Comprobacion y justificacion de materiales y

suministros

Comprobacion fiscal

Guia de llenado de los CFDI emitidos por la Federacion, Entidades

Federativas Yy los Municipios por Contribuciones, Derechos,
Productos y Aprovechamientos

: HACIENDA 86 SAT

Anexo 20

Guia de llenado de los CFDI
emitidos por la Federacion,

Entidades Federativas y los |
http://omawww.sat.qgob.mx/tramitesys

.MLII‘I.ICIpIOS Por ervicios/Paginas/documentos/Guiallen
Contribuciones, Derechos, adoCFDI DPA311221 pdf

Productos y
Aprovechamientos que
cobren, asi como por los
Apoyos y Estimulos que

otorguen Alcaldias a la vanguardia en actualizacion normativa y competencias. )))’



http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/documentos/GuiallenadoCFDI_DPA311221.pdf
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I1l.- Comprobacion y justificacion de materiales y
suministros

Documentacion Justificativa

1.- Evidencia de recepcion por parte del departamento

solicitante (sellos, fotos, oficios, etc.)

RECI

Bl

27 FEB. 2010
0] | S i

DO
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I1l.- Comprobacion y justificacion de materiales y
suministros

Documentacion Justificativa

2.- Evidencia de entradas y salidas por parte del departamento
almaceén (sellos, fotos, tarjetas de almacen, etc.)

I;'I
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| TARJETA DE ALMACEN )
— ﬂnﬂ;’ -mi [ CORTeE G LR
PRSI oo | N ) } ______________________________________________ N 1 ) T
_____________________ RV T T ST N O 1| 0 0 1 ) 6
_____________________ _.___.___.__._.__._+__..___._._ TP N | DN 0L T o o L o
.......................... NI 1 ) ] ot | R 00 | LA O 5 O o
I
§ I i S | 1) | ) T i )

Alcaldias a la vanguardia en actualizacion normativa y competencias. ))) ’




-----

Iil.- Comprobacion y justificacion de materiales y
suministros

Documentacion Justificativa

 3.- Evidencia del destino final de articulos adquiridos por parte del
departamento almacén (bitacoras, fotos, listas, comensales, evidencia de

entrega, etc.)

WALE O
DATOE DEL WERBCULD HILOMETH S COMBUSTIBLE
[ PERSONS DL EECLIN Bedn, IO
FELHA DO THOEL FRIARCEA RIOOELD | CLEMDRAPE | FLACAS EOLICITA AHES { ARECORRIDD | SaUDA | LLEGADA |DIFERENCIA FaCTOH FOUOCS5 || IMPORTE]
TRAMSERORT
EEEEEEEEEEEEEEEEEEE W CELYTE ERCOLER
&4 LN} FLAKS Frs COY 0 H5315 || - B571S e 43
& | |
L B P MES | I |
< O EMERD l l
I
H | |
I
| | |
| | |
EEEEE BiET | | 1
I | |
1
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I1l.- Comprobacion y justificacion de materiales y
suministros

BITACORA DE MANTENIMIENTO CORRECTIVO F-2
gt [amborig e (i RO M AT TSI nitco L Srorces | Chalen soRcin G "'I"FI]:::D
r I ; ] — _ : ! VALE DE SALIDA F-4
.: Folio
] E Fecha
l _: MNo. OT
No. Cantidad
E - Imentario| Mo. de parte Articulo Unidad |Sol. |Recibida| P.U | Importe
| :
Momibre y firma de quien entrega Mombre y firma de quien recibe

Alcaldias a la vanguardia en actualizacion normativa y competencias. )))’




I1l.- Comprobacion y justificacion de materiales y
suministros

Alcaldias a la vanguardia en actualizacion normativa y competencias. ))) ‘




IV.- Comprobacion y justificacion de servicios
generales

Se recomienda comprobar y justificar al menos con la siguiente
documentacion:

Proceso de

L0 Documentacio
adjudicacion

Poliza contable n justificativa

Requisicion /
orden de
compra...

CFDI Documento que
acredite el pago
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IV.- Comprobacion y justificacion de servicios
generales

Documentacion Justificativa

1.- Evidencia de recepcion por parte del departamento solicitante
(sellos, fotos, oficios, etc.)

RECIBIDO

27 FEB. 2010
1] )| i
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IV.- Comprobacion y justificacion de servicios
generales

SOOOODOONGL

SISSOOOCR

s
SOOE

Documentacion Justificativa

2.- Evidencia de Ila prestacion del servicio (informes,

entregables, etc.)
y e

-
Gestion
Publica
Saltila, Coabhuila & 30 de diciembre de 2020

Asunhe: Crittegables 3 de 10

. Por medhs del pretente adjunto @n archiva electrdnico lod entregables pactados 2n & contrato de prestacdn
de servitiog, |03 cusles préviamenie ya habian Si00 enliegados & |&8 dreas correspandientes, conforrms al

Programa de Actividades,

L& smlarmacion que $& &pirega &5 1a siguiente:
[Lad:B.- Fichas #enicas de indicadoras

P.TL - Capacitacitn precenoal o vitusl en masleris de contabiidad ¥ auditoria gubernarental, refaranties &
la capacitacidn wirtual densminada “ Metodolegis para la Administracidn de Risgos |nstitudonales” ol cual fue
irmgartido & fundionaniod publicos del Tribunal

IN.TL - Capacitatitn presencial y/o vifiual 0 materia e contabdidad v auditora guberna mental referente &
la capacitacidn wirtual denominada "Andlisis de Rlesgos instituclonalss 3020%, e cusl fus mmpartido &
furcionarios pibdiond del Tribwhal,

V.75~ Asecoria para dar alencion & =mas de contabilidad y auditoria gubsrramentsl, reipecio d= la
solEnTacion o auditoriag estafales gal £iEI'IJI:iI:| 2019

Adermas, s contribuyd con & irstitucian &n [emas de contabilidad y auditoria gubemanmertal.

Lo sntarsdr pats gue s proceda & realizar los iramiles necesaricd para e paga establecido ségoh contrato de
pFestacion e farvicig.

Sin mas por 2l mamenio, guedo o= Lsted
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IV.- Comprobacion y justificacion de servicios
generales

Documentacion Justificativa

3.- Evidencia de que no se cuenta con personal capacitado o
disponible para la realizacion de la los servicios de consultaria,
asesoria, estudios e investigaciones (oficio de autorizacion, dictamen
del area, etc.)

"
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<

e
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IV.- Comprobacion y justificacion de servicios
generales

Documentacion Justificativa

4.- Evidencia del evento realizado (memoria fotografica, listas de
asistencia, diplomas de capacitacion, notas periodisticas, etc.)

SE OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

A

Por haber concluido satisfactoriamente el curso:

Redacclén y Ortografia Basica
Duracién de 1:30 horas
Expositor: MEO Dora Alicla Martinez Morales

Lievado a cabo el dia 24 de marzo del 2021

Alcaldias a la vanguardia en actualizacion normativa y competencias. ))) ’
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IV.- Comprobacion y justificacion de servicios
generales

Documentacion Justificativa

5.- Evidencia de los trabajos realizados (memoria fotografica,
bitacoras, etc.)

BITACORA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO F-3

Terrgn | Focha 0o

| T |
_r:m.P a1 |Eapeaalded) Sofdm dal e 'S canlmda i i B LRty et o
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IV.- Comprobacion y justificacion de servicios
generales

Documentacion Justificativa

6.- Evidencia de los pautados e inserciones publicitarias (testigos,
estrategia, programa anual, etc.)

‘] AN( : l | ARD I A ‘ M X , PROGRAMA ANUAL DE COMUNICACION SOCIAL PARA EL EJERCICIO FISCAL 2019
) SEGOB ESTRATEGIA ANUAL DE COMUNICACION SOCIAL () P w—— N ——
= s o HORMATIVIDAD B COMUNICACTON pohonliatocsil |
=  MEXICO COAHUILA INTERNACIONAL | SALTILLO OPINIGN ECONOMIA SHOW DEPORTES VIDA UTILIDAD EXI N/ seenrrants o comtmscin PARA EL EJERCICIO FISCAL 2019 e Rl 13 de junio de 2018
1 » § § ik o pesos |
Dependencia o Enidad Sacretaria de la Funcidn Pibiica iy
. . . ’ Naluralaza Jifidiea: Dependencia IPresupuesto anual de ta dependancia o entidad destinado & | partda 36101; 55239
EI INEGI ubica a Saltillo como la capital mas segura m e S—— =
/7 . Vs . .
i 13 de jurio de 2018
de México en su ultimo informe s =
SALTILLD / 2t senare 024 Mision: _
) [FCHE (LI N COGIERG FOWESTD EFICENTE 1 THANF RRENTE [¥toe penerales ,,Ig.:::: ;,, %0
| - Lo | - |
. N .+ 1 _  |LO MASVISTO DE LA SECCION .
& mill) e, | Nombrs 8 i campaiia LAETICA, EL SERVICID PUBLICO Y LA TRANSPARENCIA e “ml
: " : ' - v, ! "‘ i ) g i ) Vierstines): HUEVA ETICA PUBLICA: CODIGO DE ETICA , CULTURIA DE LA DENUNCIA, '
: ‘ : g 3 ' \ T Visién: CIUDADANZACION EN LDS PADCESDS DE TRANSPARENCIA Y COMBATE ALY | Radbdhsors i
l !a%!! * O ‘E‘JB-?-;CCOS:":E:;“ Ieen [ CIUCADRHIE FAATICIFA ¥ CONFIA N LA SELRE TAR IR LE LA FUNCIN PLELICA, CORRUPCION Cine: 00
- - =N i — - AERENERACION DEL SERVICID PUBLICO o i e O e
PEAMEAR EN EL CONOGMEENTD DE UN AMPLIC PORCENTAJE DE LA . .
. ;!g’ag B s Dbl e comicaciin; POBLACION NACIONAL EL LSO TRANSPARENTE D LOS RECURSOS PUBLICOS | o0 EoNados en s Estados o
& . ¢Qué pasé conel 0b}elivn Institucional: Clasificacidn de campafia: Randicitn de cusnas Dhavoe Eckndo 80 Al Etaniers i
& = A v Festival Cactus de t i Plavislas 0,00
N 3 £, & saiilo? Se levarda EERE AR 3 FAS1 T CEL CLMRATE ALK COPFLPCICA ¥ LA MPUIIAD, OUE LA CENTE CREA EN LAZ PETITUCCRES DEL DOBENNG FEDEAL GUE EN 100 MOWENT () DECEAVARAN U COLYEE DE ETICA, LA PALF EBIHALALON DEL Coemsar. -
13 \ \ (=Y . ) A‘ cabo? BERVICID PUBLCD ¥ LA CLUTUR DE La DENUNCIA CUDADANA, B . Madios Complemantariog 1.000,00
e FORTALECER L CONFLANEA DE Lk SOCIEDAD MEXICANA WEDGANTE EL COWBATE FAONTAL CONTRA LA CORRLPCION ¥ LA COMSOLDACTN D UK GOBEAND MODERND, ABIERTD E NTEGRO: EN LINMARCD DE LEGALIDAD ¥ ETICA w HOWERES Y MINERES FORTACRON: UREANA Y HURAL Mesfics Dhitales B0 00
‘s Reitedliz ataciisa 1BA24, J5AM, 35A4, 45AB4, BEOMAS AROS PRPR Py
forzoso en el g N = NSE AB, C+, C, D+, D
| GO . [l s o ake iy ceropuertoPlande Objetivo de ia estrategia de comunicacion: 0 Gl Posh Estuios 3
g;’iazdpzmpe,en Ramos ORI AL IR, E& EL |MALTIRARI COLEC 110 EL EFELT (W0 COMBATE ALA CLFFILSIL P ILIAL EAY EL RGN LI DEL THARSPAHEN E MANEL DE Lok AECUAALS PUSLILLE Vigenci de la i Dizesia .00
PORC0AR 4 La SFF COWO Lika DEPENDENG (s DuUE TRABAA POR Ul COBERND INTEDRS MOGERMD Y CERCAND A LA CAIDADARS, _ _ Produccitn 1.000,00
1 08 do agosio de 39 o 08 do soptemien do 2013
2 23 da septiemore de 2019 & 23 de ccivbm de 2B Fisploterin b
28 do ocuben do 2018 al 25 da noviembre de 2049 Poal-piodiacin 0,00
Metas Naclonales del PND (alija con una "x"): Copiado 00
Eli- Esle campa serd habiliado hasta que sea aprobada y publicada f PND 20182024 Prisnugasaln ineigrieds & 8 Eimpfs
Meta (s) nacional (es) que regirén el programa de comunicacitn: Parcetiap e mﬂﬁ,‘_

Esle campo aesh habiitado fiasia que sas aprobade y publicads of PND 20182024,

Fuente:

https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/619510/Estraeqi
a Anual de Comunicaci n_Social SFP_2020.pdf
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IV.- Comprobacion y justificacion de servicios
generales

Documentacion Justificativa

7.- Solicitud de viaticos, oficios de comision y evidencia de
la comision realizada.

Xalapa, Ver., a de de 2016

Nombre de |a persona activa comisionada
Cargo de la persona activa comisionada
PRESENTE

Fn r m a tn p a ra Por medio de la presente le informoe que ha sido designado para realizar la comision que a

continuacion se detalla:

solicitud de viaticos S —

PERIODO: 00/01/1900

OBIETIVO: 0

HORA DE SALIDA: [00:00

Por lo anterior, debera requisitar los formatos de Ministracidn de Viaticos y Gastos de Viaje y al
término de la comision deberd requisitar los formatos Desglose de Comprobantes por Vidticos y
Gastos de Viaje y Afectacion Presupuestal / Vidticos y Gastos de Viaje”, adjuntar la comprobacion
y en su caso el comprobante de depdsito del saldo no comprobado.

Quedo de ud. para cualquier aclaracion.

ATENTAMENTE
0
0

Alcaldias a la vanguardia en actualizacion normativa y competencias. )))




Documentacion Documentacio

de las reglas de n justificativa
operacion

Poliza contable

CFDI de
pensiones, Documento que

ayudas, etc acredite el pago

Requisicion /
orden de
compra...

I;ll
:
2
O
3
0
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V.- Comprobacion y justificacion de transferencias, subsidios y
ayudas

Reglas de operacion de programas sociales

De conformidad con la Ley General de Desarrollo Social, los programas
de desarrollo social deberan contar con reglas de operacion, las cuales
deben ser de libre acceso para sus beneficiarios.

Son las disposiciones a las cuales se sujetan determinados programas
con el obelo de olorgar transparencia y aseqgurar la aplicacion eficiente,
eficaz, oportuna y equitativa de los recursos publicos asignados a los
< MISMOS.

Articulo 10. Los beneficiarios de los programas de desarrollo social tienen los siguientes derechos vy
obligaciones:

l. Recibir un trato respetuoso, oportuno y con calidad;

Il. Acceder a la informacion necesana de dichos programas, sus feglas de operacion, recursos y
cobertura;

»: v / http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/264 250618.pdf Alcaldias a la vanguardia en actualizacion normativa y competencias. ))))


http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/264_250618.pdf

Documentacion Justificativa

PRESENTE

1 S l" II'-t d de a O O Por madio del presenta se solicita apoyoc en MENCIONE NIVEL Y

- .
n o ICI u p y NOMBRE DEL PLANTEL EDUCATIVO, ASI COMO EL. NUMERO DE AULAS,
TALLERES, LARORATORIOS Y OFICINAS, con clave CCT ¥y CON un NUMEro

de alumnos, ubicado en & municipio y fa localidad , Ya que
necesita ESPECIFIQUE DE FORMA CLARA Y DETALLADA 1L1OS

2.- Evidencia de formar parte del padron
de beneficiarios e —————

3.- Evidencia de entrega del beneficio
s oc i al Director/Directora

Y
Asodciacion de
Padres de familia

Sello
DATOS DE CONTACTO del
Correo Electranico Plantel
Numerao lelefénico Educativo

I;I
:
2
O
:
0

@ Padrén de
Beneficiarios de
Programas Sociales
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Documentacion Justificativa

4.- Expediente que acredite ser acreedor a pension
y/o jubilacion

5.- Comprobante fiscal de ayuda social o de pension

Alcaldias a la vanguardia en actualizacion normativa y competencias. ))) _ ‘



Se recomienda comprobar y justificar al menos con la siguiente
documentacion:

Documentaci
Proceso de 4N

adjudicacion justificativa

Poliza
contable

ISicié Documento
Reoquéllgrl]caoen / CFDI gue acredite el
compra... pPago

I;'I
:
2
O
S
0
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Documentacion Justificativa

1.- Resguardo de los bienes adquiridos por parte del
funcionario responsable.

RESGUARDO NDIVIDUAL DEACTNO FLUIOD .
: FECHMA 1
oumre ® O,
AREA G

'PARA EL DESEMPERO DE LAS ACTMDADES OFICIALES OUE TENGO A M CARGO EN ESTA ENTIDAD, HE!
'RECIEIDO LOS ARTICLLOS OUE SE DESCRIBEN A CONTBUACKON, COMPROMETIEMODOME A
MANTENERLOS EN OPTIMAS CONDICIONES

: MEH”F'ITD""‘:T”” DE 3 CRIP CION VALOR DE INVENTARID

@ & @

I;.I
:
2
O
S
0
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Documentacion Justificativa

2.- Control de Inventario de los bienes adquiridos por parte del area
correspondiente (se debera realizar anualmente).

Acta de
Inventario Fisico

»= e Alcaldias a la vanguardia en actualizacion normativa y competencias. ))))



Se recomienda comprobar y justificar al menos con la siguiente
documentacion:

Las licitaciones debe
publicarse en medios
electronicos, periddico oficial
y en un diario de mayor
circulacion (art 30)

S
S

N

Proceso de Documentacion
adjudicacion justificativa

Poliza contable

Requisicion /
orden de
compra...

CEDI Documento que
acredite el pago

Articulo 3.- Para los efectos de esta Ley, se consideran obras publicas los trabajos que tengan por objeto construir,
instalar, ampliar, adecuar, remodelar, restaurar, conservar, mantener, modificar y demoler bienes inmuebles.
Asimismo, quedan comprendidos dentro de las obras publicas los siguientes conceptos:

l@nﬁnﬁﬂ;ﬁﬂiﬁnm yla restauracﬂ@enea muebles incorporados o adheridos a un inmueble, cuando implique
modificacion al propio inmueble;

(ADICXINADS, #10. 7 DE ABRIL DE 2077
Arti:ulu 42-3 La suma de los montos de los contratos que se realicen al amparo de los articulos 42 y 42-A, o podra
sinte por ciento del presupuesto autorizado a las dependencias y entidades para realizar obras piblicas

Y Eemms mlamnadus mn las mismas en cada ejercicio presupuestario Alcaldias a la vanguardia en actualizacion normativa y competencias. )))’

https://www.congresocoahuila.gob.mx/epub/faces/Vis/Vis10.xhtml:jsessionid=lgGSwHeX3
v2uth6bZBpglLpc3XIgMUKB-XgxE6YMI.s72-167-41-136



https://www.congresocoahuila.gob.mx/epub/faces/Vis/Vis10.xhtml;jsessionid=lqGSwHeX3v2uth6bZBpgLpc3XIqMUKB-XgxE6yMI.s72-167-41-136
https://www.congresocoahuila.gob.mx/epub/faces/Vis/Vis10.xhtml;jsessionid=lqGSwHeX3v2uth6bZBpgLpc3XIqMUKB-XgxE6yMI.s72-167-41-136

Documentacion Justificativa

1.- Proyecto ejecutivo, Incluyendo el proceso constructivo, las
normas, las especificaciones y los planos autorizados

Alcaldias a la vanguardia en actualizacion normativa y competencias. )) ’




Documentacion Justificativa

2.- Minutas de trabajo, con los contratistas

MINUTA DE REUNION

REUNION Me: 3
FECHA: miercoles 04 de noviembre de 2009

HORA: 1200

LU Gl
Oficina de Tutorias del departamento de Ingenieria Industrial
D&l Institut o Tecnologico de Tijuona
OBJETIVOS DE LA REUMNION:

1  Definr dgune empreics para wolicitar bacer @l proyects 8D
1. Elgborar un @it o donde & mcprews especilicanete lo que dessamos bacer en la ampresa,

PUNTOS A DISCUTIR

I;.I
:
2
O
3
0

| Analizer la binqueda de loi empresas pora jolicitar hater el proyects 8D

L Emprescs comideradas
L1 5& contempld levar una carta de la escuela o Plantronics v a Arrl va gue nos
meguraron que manejan proveco 8D,

I. Divisién del equipo
ll.1. Nos dividimos para poder llevar los cartas el mismo dias osi como dar seguimiento Alcaldias a la vanguardia en actualizacion normativa y competencias. ’
a lo respuesta de los empress.




Documentacion Justificativa

3.- Pruebas de laboratorio realizadas

“x’ . -

4N oT ov eriotior AN

Control de calidad de materiales Micropilotos

I;I
:
=
Q
g
T

Probetas de hormigén
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VIl.- Comprobacidn y justificacion de inversion publica

e
Documentacion Justificativa

4.- Croquis de ubicacion de la obra

~ = = -~ — _DesageX _ ﬁ:’
INSTALACION PROYECT . %ff;i?
Parcela 23 L :
Poligono 6 . ﬁ
T.M, Huerta . 4
Frovimm SeRmEGE . - 1
o e N 7 éﬁjﬁ. '
| .- . e
@ N Y ¢
= T SIIIS /
= ackeso /i Apoyo
| Acceso j;*"'
—ﬁ“:?‘“-““""“ﬁﬁmﬁ’ﬁf&ﬂrﬁﬂ‘*"‘_'_#% i
o iy
Fed de Abastecimiento j 4 Lioon
yo
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Documentacion Justificativa

5.- Numeros generadores de la obra

BUSCAK -
CONaE b ig_] NUMEROS GENERADORES. |
BEATERAL j: ICLAYEH CONCEPTD UHID&D-M ANTIDAL| LARGD ANCHO ALTO SUBTOTAL TOTAL CROGUIS DE LOCALIZACION
CONTROL DE . EIE [ERAM
VEHICULOS 46 | 2.0 (ALBANILERIA Y ACABADCS

47 | 2.1 iMuro de 14 cm. de espesor, de: M2 A 49-8 1.00 480 2.50 12.00
EEL‘;’:‘&%’; 43 tabigue rojo recocido, asentado A {75 { 100 | 400 250 1 10.00 : =B =}

43 con mezcla cemerntn arena 155 vemvami A 3-5 -3.00 0.60 2.10 -3.78 — =l
DATOS 50 acabado comun, incluye: A 3-5 1.00 4.00 250 10.00 b o L e S
CONTROL DE 51 materiales, mano de obra, sovewvamé A 35 1 300 0.60 2.10 -3.78 . ] : Exinde cont
MATERIAL 52 A P13 100 373 250 9.33 | | =]
FUNCIDH SI 53 -. TERTAEE .pl. 1'3 ':l.m {iEﬁ llﬁ _125 Em““

B iog: 100 370 250 .25 L s PecheBegers.  fectefrimgs. fachamesl Pechefesl
FUNCIONES B 57 1 100 1 260 350 i 7.25 e ke
DE B | 35! 100 | 290 250 | 735 re— ol e e oo Oy
CAMENEION R T e Y A ST E oo wnaera, [ [ ™ Aty 00 Cour
NEODATA C | 68 i 100 2.25 250 5.63 Camlurn e Caneplon - -
C | 56 1.00 0.70 2.50 1.75 e B i opee - ity i
NUMEROS a | [
CENERADO C 15 i 100 1.95 2.50 488
: D | 46 ; 100 3.85 2.50 088 L T e e——

ALBANILERI _. P :

62 sovewveme O 45 1 -200 ¢ 08D 060 | -096 Caphiy G . . vokres | Ussin
NUMEROS 63 icacnuel Dol AE. L1005 020 250 | -0.50 !
GENERADORES [ S _
ALEANILERIA [ — : A — —
NUMEROS 66 | : : 5 | [ | I
GENEE.&D’D.._ &7 |" =1 . il ; | B | I
ALEANILERI ... 58 i I I | [ [
NUMEROS Eg R i bobi i SRaa i1 } Fmmurasgn
GENERADOD f vl P Endwbe cts Do 2 1 e

7@ | poupa J dricys | . | Demia ceoq B gl rediae

CIMENTACI . : : —
e e TG R AT PRESUPUESTO NEODATA

Dot : SnTotal Dedackas Tolnes

%ty dpicacen | | Permbracaaey | Raraliented
| E TR | Edbamgan

iy i | ey I
e Retencion

SEETetnd
IER Retancion

epoane o Cark Tl | Toini e mntwleciurm =

Hanch | — '_.E#_ﬂ _.H.Il.- __..._! _5'“_
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Documentacion Justificativa

6.- Bitacora de la obra

- - ——— '7 |
BITACORA DE OBRA ANOTACIONES =
R RO Y 1- LN
e - _— - | POAND < 5
CONSTRUCCIONES ROBLES by oY oy 1 BEOP
13 (s o0 A AL Y LR
DATCS DF LA OR=A v N I e R R I T i T N TR TS
L ! - - e Eerecoen e 1150 e Otva Publ
" ~ew ™ VP e [+ w oo |
[CE SN Y W [ -t - LN ) e - - .
(R T v 1
T: 1 T".'
’ e , =Y S ) ! . v ° A v
- ﬁ — - SisvemA oc BitAcona Evccrronica oe Onna PhoLica
e N A5%4 W) LA a0 Al N
LM | ‘. = - ! 1 ')
_ ) A Q ¥ ‘ ! = ——\
OAF05 DLs COMTRATIS1A U l \ -I.‘-...n Lo mairy) & nswdsiin pere . .
T | CONGTRUC CIONES ROBLES : WAL ' .
.-.Q " i-....-.. - 1 A L S . ‘ ‘ov f~em o
e AT JEARL '
4 _‘ : "_ v o
(e} '
!.\‘-a S b ot b v we.t - R R L S - - - -
I l waody v et g pe '(-. -
RISPONSAILTS TN LA OPRA
3 | =
P LA B el MR T nala
o ,
w : ) :
AMACTIBCIONAY D Uruanrc: orirsaans , o
74 e | ETTTR
- e - e PV | J_ - -
[t L] S o L
e -i‘-. e -,'_na.- DI AR T TR REVISION DE ANOTACIONES
SATUAR L ESANA R0 o0 8 CUR AR AL AR LA PN L TR AR OO L AN U
L I el s b ™ « hinan Ce  emdAA
o v ew B ae - -
MAERS LAt T I T ) 4 LIRS

I.":I
:
=
£
)
=
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Documentacion Justificativa

7.- Memoria fotografica de la obra

PROCESO.

INICIO.

TERMINO.

i 1
A\ v |
! \
1

e il
i ‘ “‘- ":'HH\\.

—
- -
-

0s/ 102011 110 =" el it S [ _ | ‘
I . . ” ~ < H\HHH;H'HH
14 > 42 = — gL "\ i’- ‘.sl".t.: ‘ :

- e (R

W

B T

Wl [ W

it
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iGracias por su
atencion!

MGP Luis Alejandro Flores
Espinoza

https:/gestionpublicaempresarial.com.mx/ /
Icalejandrofior mail.com
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